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Moodleグループ設定について 
2025年 7月 1日作成 

 

Moodleのグループとは、コース内の参加者をグループ分けする機能です。 

グループを作成することで、グループごとに異なるリソースやアクティビティを割り当てたり、 

グループ内でディスカッションや共同作業を行ったりすることが可能になります。 

 

― 目 次 ― 

 

⚫ 登録方法 

・ 手動登録 ··························································· ｐ.２ 

・ 一括登録 ··························································· p.4 

         ※本マニュアルは、既にコースが開設されており、ユーザ登録が済んでいる状態での設定方法を説明します 
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手動登録 

グループの作成 → グループへのユーザ登録 の順で実施します 

 

グループの作成 

① 対象のコースを選択し、左の管理メニューから「グループ」をクリックします 

 

② 「グループを作成する」をクリックします 

 

③ グループ名を入力し、「変更を保存する」をクリックします 

 

ｖ 

ｖ 
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グループへのユーザ登録 

① ユーザを追加したいグループを選択し、「ユーザを追加/削除する」をクリックします 

 

 

② 「潜在的メンバ」のボックスに、コースの参加者が表示されます 

グループに登録するユーザを選択して「追加」ボタンをクリックします 

追加作業が終了したら「グループに戻る」をクリックします 

 
 

③ グループの画面に戻ると、グループにユーザが登録されていることが確認できます。 

以上の操作を繰り返し、各グループにユーザを登録します。 

 
 

 

 

 

ｖ 

ｖ 

 
ｖ 

ｖ 
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一括登録方法 

 

① CSVファイルを作成します 

 

 

 

 

 

② 対象のコースを選択し、左の管理メニューから「登録をインポートする」をクリックします

 

③ 下記の通り設定し、「インポートファイル」のドロップエリアに、①で作成した CSVファイルを 

ドラッグ&ドロップし、「インポート」をクリックします 

（例）新たにグループを作成して、コース登録済ユーザを作成したグループに登録する場合 

 

④ グループの画面に戻ると、登録したグループにユーザが登録されていることが確認できます 

 

＜CSVファイル作成例＞ 

ユーザ名(@alphaより前),グループ名（半角英数字） 

※ グループ名は日本語で作成するとエラーになります 

※ ユーザ名がわからない場合は、情報センターまでお問い合わせください 

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ｖ 

ユーザ名を選択 

グループに割り当てる：Yes 

グループを使用する：ユーザファイルデータ 

グループを作成する：Yes 

test001,groupA 

test002,groupB 

test003,groupC 

︙ 
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【参考】 

以下、ご参考までに前項③で既存のグループに、コース登録済のユーザを登録する場合の挙動を例示します 

 

下記の通り設定し、「インポートファイル」のドロップエリアに、①で作成した CSVファイルを 

ドラッグ&ドロップし、「インポート」をクリックします 

 

 

 

ｖ 
ユーザ名を選択 

ｖ 

グループに割り当てる：Yes 

グループを使用する：ユーザファイルデータ 

グループを作成する：No 

ｖ 

ｖ 


